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Visselblasarpolicy - Bilaga 1

Process visselbldsarlagen

1. Anmalan fran visselblasare kommer in

2. Bedomning av drendet

Vid en inkommen anmadlan gors en bedomning huruvida den ar av sddan karaktdr

att den kan eller ska hanteras vidare i visselblasarfunktionen. Om drendet inte kan
hanteras i visselblasarfunktionen uppmuntras visselblasaren att lyfta handelsen i

Hjdrtats ordinarie rapporteringsvagar.

3. Handlingsplan

Direktor informeras muntligen om det inkomna drendet och mdjligheterna att
utreda detta utifran uppskattad tidsdatgang, atgarder och scenarier.

4. Rterkoppling till visselblasaren

Inom 7 arbetsdagar efter att anmalan mottagits ska utsedd person inom ledningen
kommunicera tillbaka till visselblasaren med féljande information:

o Bekrdftelse att drendet har mottagits

o Indikation hur drendet kommer att hanteras

e Ge en uppskattning for hur lang tid det kommer att ta for att nd en slutlig
16sning

e Meddela om utredningar kommer att genomforas eller inte och skalen for
detta.

5. Utredning av arendet

Fortsatt dialog mellan utredare och visselblasare, anonymt f6r den som énskar
detta, samtidigt som ytterligare information inhamtas via exempelvis intervjuer
och intern dokumentation.

6. Kvalitetssdkring och granskning

En person med kompetens i fragan granskar sammanstéllningen och slutsatserna.
Eventuella f6ljdfragor utifran detta stalls till visselbldsaren.



7. Utredningsrapport

En skriftlig utredningsrapport upprattas. Ledningsgruppen fattar beslut om
fortsatt hantering. I samband med detta aterkopplar utredaren dven till
visselbldsaren om aktuell status.

Information i anmdlan

Anmalan bér innehalla féljande information:

« Vilken typ av missférhallande man vill informera om.

o Vardessa har dgt rum.

o Nar dessa dgt rum (gdrna datum och tid samt om det dr aterkommande).
o Vem eller vilka som dr inblandade (garna namn och roll).

« Dokumentation i nagon form om du har tillgang till det, eller information
om du vet var det finns dokumentation som kan vara av intresse.

« Uppgifter om du har vidtagit nagra andra atgarder med anledning av
missforhallandena.

Dokumentation och lagring
Uppgifter som framgar i rapporterna ska raderas senast tva ar efter att drendet har
avslutats. Det dr ocksad viktigt att dokumentera det som framkommer vid muntlig

rapportering om visselblasaren samtycker till det. Lagringen ar ocksa anpassad till
andra gallande regelverk till exempel GDPR.
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